
Hier sind einige Tipps 

und Tricks für 

Windows 11

um Ihre Produktivität 

und Benutzererfahrung 

zu verbessern:



Effizienteres Multitasking und Fensterverwaltung:

•Snap Layouts und Snap Groups:

Bewegen Sie den Mauszeiger über die Maximieren-

Schaltfläche eines Fensters, um verschiedene Layouts zur 

Anordnung mehrerer Fenster auf Ihrem Bildschirm zu sehen. 

Sobald Fenster angeordnet sind, werden sie zu einer Snap 

Group zusammengefasst, die Sie später leicht 

wiederherstellen können.

Virtuelle Desktops:

Erstellen Sie separate Desktops für verschiedene Aufgaben 

oder Projekte. Drücken Sie Windows-Taste + TAB, um eine 

Übersicht aller Desktops zu sehen und neue zu erstellen. 

Wechseln Sie zwischen ihnen mit Strg + Windows + Pfeiltaste 

links/rechts.

Fenster anheften:

Nutzen Sie Windows-Taste + Pfeiltaste links/rechts, um 

Fenster schnell an die linke oder rechte Seite des Bildschirms 

anzudocken.



Schneller Zugriff auf Tools und 

Funktionen:

Windows-Taste + X: Dieses Tastenkürzel öffnet ein Menü mit 

schnellem Zugriff auf wichtige Systemwerkzeuge wie Geräte-

Manager, Eingabeaufforderung, Einstellungen und mehr.

Windows-Taste + E: Öffnet den Datei-Explorer.

Windows-Taste + I: Öffnet die Einstellungen.

Windows-Taste + H: Startet die Diktierfunktion, mit der Sie 

Text sprechen können, anstatt ihn zu tippen.

Strg + Umschalt + Esc: Öffnet direkt den Task-Manager.



Personalisierung und Anpassung:
Taskleiste: Sie können die Taskleiste zentriert oder links ausrichten. 

Gehen Sie zu Einstellungen > Personalisierung > Taskleiste. Hier 

können Sie auch angeheftete Apps verwalten und 

Systemleistensymbole anpassen.

Dark Mode: Aktivieren Sie den dunklen Modus für eine 

angenehmere Betrachtung, besonders bei schlechten 

Lichtverhältnissen. Einstellungen > Personalisierung > Farben > 

Farbmodus auf "Dunkel" stellen.

Widgets: Fügen Sie personalisierte Widgets wie Nachrichten, 

Wetter, Kalender und mehr hinzu, indem Sie auf das Widget-Symbol 

in der Taskleiste klicken oder Windows-Taste + W drücken.

Themes und Farben: Passen Sie das Erscheinungsbild Ihres 

Desktops mit verschiedenen Themen und Akzentfarben an. 

Einstellungen > Personalisierung > Farben oder Themen.



Produktivitäts-Hacks:

Snipping Tool: Drücken Sie Windows-Taste + Umschalt + S, um 

schnell einen Screenshot eines ausgewählten Bereichs, eines 

Fensters oder des gesamten Bildschirms zu erstellen.

Dynamischer Sperrbildschirm: Lassen Sie Windows Ihren 

Sperrbildschirm mit sich ändernden Bildern und Tipps 

personalisieren. Einstellungen > Personalisierung > Sperrbildschirm.

Speicheroptimierung: Aktivieren Sie die Speicheroptimierung, um 

automatisch Speicherplatz freizugeben, indem z. B. temporäre 

Dateien oder Dateien im Papierkorb gelöscht werden. Einstellungen 

> System > Speicher > Speicheroptimierung.

Startprogramme verwalten: Steuern Sie, welche Anwendungen 

beim Hochfahren Ihres PCs automatisch gestartet werden, um die 

Startzeit zu verkürzen. Einstellungen > Apps > Autostart.



Tastenkombinationen für 

Fortgeschrittene:

Windows-Taste + D: Zeigt den Desktop an (oder stellt die 

vorherigen Fenster wieder her).

Windows-Taste + L: Sperrt Ihren PC.

Alt + F4: Schließt das aktive Fenster oder Programm.

Windows-Taste + Tab: Öffnet die Task-Ansicht, die einen Überblick 

über alle geöffneten Fenster und virtuellen Desktops gibt.

Windows-Taste + . (Punkt): Öffnet das Emoji-Menü, einschließlich 

GIFs und Symbole.


